Osnovna skola , Trsat” .
Rijeka

Klasa: 470-06/12-01/02
Ur.broj: 2170-55-01-12-1
Rijeka, 12.03.2012.

Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN broj 130/10) i Uredbe o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN broj
78/11), ravnateljica Skole donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba i
usluga, javna nabava i druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i
obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u 0OS , Trsat“ Rijeka.

L.
STVARAN]JE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE
RBR. | AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. 1. Prijedlog za nabavu:
a) Materijal za CiSc¢enje i Prijedlog daju Tijekom
odrzavanje objekta spremacice mjeseca
b) Uredski materijal Nastavnici Skole i
ostali radnici u
upravi putem
tajniStva
Pisani dokument
c) Papiritoner za Tajnik/ca
printere i fotokopiranje
d) UdZbenici i stru¢na Knjiznicar/ka
literatura
e)Pedagoska Pedagog/inja, 5 Prema
dokumentacija tajnik/ca potrebi




f) Materijal za tekuce
odrzavanje Skole

e) Namirnice za Skolsku
kuhinju

2. Prijedlog za nabavu
opreme i nastavnih
sredstava

3. Koristenje usluga
odrzavanja informaticke
opreme

4. Ostalo odrzavanje

5. Prijedlog za nabavu
opreme/koristenje
usluge/radova koji nisu
predvideni to¢kom 1.- 4.

Domar

Kuhar/ica uz
odobrenje
ravnatelja/ice

Nastavnici putem
voditelja stru¢nih
vijeca

Nastavnici putem
voditelja stru¢nih
vijeca, voditelj/ica
informaticke
ucionice te ostali
radnici koji koriste
informaticku
opremu

Domar
Radnici — nositelji

pojedinih poslova i
aktivnosti

Pisani dokument

Prama
potrebi

Tjedno

Tijekom lipnja

i rujna

Prema potrebi

Prema potrebi

Prema potrebi

Provjera dali je prijedlog | Ravnatelj/icaili Ravnatelj/ica Prema
u skladu s financijskim raCunovoda odobrava potrebi
planom sklapanje
ugovora/narudzbe
Pokretanje nabave — Ravnatelj/ica Ugovor - narudzba | Prema
sklapanje ugovora — odnosno osoba potrebi

izdavanje narudzbe

koju on ovlasti

Ova procedura objavljena je na oglasnoj plodi Rl
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